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ROTARY FOUNDATION

SAMFORSTANDSAVTAL FOR KLUBBENS KVALIFICERING

Kvalificering av klubbar
Klubbambetsméannens ansvarsomraden

Plan for ekonomisk forvaltning

Krav gallande bankkonton

Rapportering om hur bidragsmedlen anvands
Bevarande av dokument

Rapportering om missbruk av bidragspengar

1. Kvalificering av klubbar
For att kunna ta del av Rotary Foundations globala och paketerade bidrag maste klubben samtycka till att inféra
de krav for ekonomisk forvaltning som anges i detta samforstandsavtal (MOU) som tillhandahalls av Rotary
Foundation (RF) och att skicka minst en klubbmedlem till distriktets seminarium om hantering av bidrag varje ar.
Distriktet kan ocksa infora ytterligare krav for kvalificering av klubbar och/eller krava att klubbarna aven maste
kvalificeras for att kunna ta del av Rotary Foundations distriktsbidrag. Genom att infora dessa krav blir klubben
kvalificerad och behdrig att delta i RF:s bidragsprogram.

A.
B.

C.
D

E.

Nar klubben har infort samtliga krav i avtalet lwgnna kvalificerad for ett Rotaryar.

For att behalla sin kvalificerade status maste bdubuppfylla kraven i det har
samforstandsavtalet, eventuella ytterligare kram fitistriktet samt f6lja alla RF:s policyer.
Klubben ar ansvarig fér anvandningen av pengakliiidsbsponsrade bidrag, oavsett vem som har
kontrollen dver pengarna.

. Kvalificeringen kan havas eller dras tillbaka vitktig anvandning eller missbruk av

bidragspengar som inkluderar, men inte begrankadvé&drageri, forfalskningsbrott, forfalskning
av medlemskap, grov oaktsamhet, utsattande fofdatzélsa, valfard eller sakerhet for
projektmottagare, ej kvalificerade bidrag, anvandrav bidragsmedel fér egen vinning,
oredovisade intressekonflikter, enskilda personasopolisering av bidragspengar, forfalskning
av rapporter, uttagande av Overpriser, accepterantietalningar fran projektmottagare, olagliga
aktiviteter, anvandning av bidragspengar for saddant ej kvalificerats.

Klubben maste samarbeta med eventuella revisiatkgiller ekonomi, bidrag och verksamhet.

2. Klubbambetsmannens ansvarsomraden
Klubbambetsmannen ar huvudansvariga for kvalificeringen av klubben samt for att RF-bidragen anvands pa
lampligt satt.

Klubbdmbetsmé&nnens ansvarsomraden inkluderar:

A.

B.

C.

Utse minst en klubbmedlem som implementerar oclelnanklubbens kvalificering och ser till att
klubben behaller sin kvalificerade status

Se till att alla RF-bidrag foljer metoder for ekonigk forvaltning och lampliga metoder for
hantering av bidrag

Se till att alla enskilda personer som ar involderaett bidrag utfor sina aktiviteter pa ett sam
undviker reella eller uppfattade intressekonflikter
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3. Plan for ekonomisk férvaltning
Klubben bor ha en skriftlig plan for ekonomisk forvaltning for konsekvent forvaltning av bidragsmedel.

Denna plan for ekonomisk forvaltning maste inkladirfaranden for hur man

A. uppratthaller en sedvanlig uppsattning bankkonitddysive en fullstandig forteckning éver alla
kvitton och utbetalningar av bidragspengar

B. fordelar bidragspengarna pa lampligt satt

C. haller isar uppgifter vad galler hantering av penga

D. inréttar ett inventeringssystem for utrustning aclra tillgangar som inhandlats med
bidragsmedel och uppratthalla en férteckning oveklar som kopts, producerats eller delats ut
inom ramen for bidragsaktiviteter

E. sakerstaller att alla bidragsaktiviteter, inklusoravandling av bidragsmedel, uppfyller lokala
lagar

4. Krav gallande bankkonton
For att kunna fa bidragspengar maste klubben ha ett bankkonto som anvands endast for att ta emot och betala ut
bidragspengar fran RF.

A. Klubbens bankkonto maste
1. ha minst tva rotarianer med underskriftsbehoriditéet klubben for utbetalningar
2. vara ett konto med lag ranta eller vara icke réantamde.

B. Eventuell ranta maste dokumenteras och anvandi&nipliga, godkanda bidragsaktiviteter eller
betalas tillbaka till RF.

C. Ett separat konto maste 6ppnas for varje klubbspbbsdrag och namnet pa kontot ska tydligt
ké&nneteckna att det anvands fér bidragspengar.

D. Bidragspengarna far inte sattas in pa investerimgsk, inklusive, men inte begransat till,
aktiefonder, bankcertifikat, obligationer och aktie

E. Kontoutdrag maste sparas som bevis pa mottagamdanséndning av RF:s bidragsmedel.

F. Klubben maste ha en skriftlig plan for overforinguppsikten 6ver bankkonton om en
kontotecknare skulle bytas ut.

5. Rapportering om hur bidragsmedlen anvands
Klubben maste uppfylla samtliga RF:s rapporteringskrav. Bidragsrapportering ar en viktig aspekt av
bidragshantering och ekonomisk forvaltning eftersom den informerar RF om hur det gar med bidragen och hur
pengarna spenderas.

6. Bevarande av dokument
Klubben skall skapa och uppratthalla lampliga system for bokfdring for att bevara viktiga dokument som har med
kvalificering och RF-bidrag att gora. Att bevara dessa dokument stddjer transparens vad galler bidragshantering
och underlattar vid forberedelser for revisioner eller ekonomiska bedémningar.

A. Dokument som maste sparas inkluderar, men ar egesisade till

1. bankinformation, inklusive kopior pa gamla kontaaigl

2. dokumenten for klubbens kvalificering, inklusive laypia av det undertecknade
samforstandsavtalet for klubben

3. dokument som berdér planer och forfaranden, inkkisiv
a. en plan for ekonomisk forvaltning
b. system for bevarande av dokument och arkiv
c. en plan for vem som ska ta 6ver underskriftsbeh@tien fér bankkonton och ansvaret for

bevarande av information och dokument vid behov
4. information som géller bidrag, inklusive kvittontofakturor for alla inkop.
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B. Klubbens handlingar maste vara tillgangliga foa atitarianer i klubben och pa anmodan av
distriktet.

C. Alla dokument maste sparas i minst fem ar ellegiérom sa kravs av lokala lagar.

7. Rapportering om missbruk av bidragspengar

Klubben maste rapportera till distriktet om eventuell potentiell oriktig anvandning eller missbruk av
bidragspengar. Denna rapportering framjar en miljo som inte tolererar oriktig anvandning av bidragspengar.

Underskrift och samtycke

Detta samforstandsavtal ar ett avtal mellan klubbech distriktet som bekraftar att klubben kommer
att vidta atgarder for att forsakra sig om att biggsaktiviteter utfors pa lampligt satt samt att
Foundations bidragspengar hanteras tillborligt. Gem att godkanna detta dokument samtycker din
klubb till att uppfylla alla villkor och krav i sarfdrstandsavtalet.

Undertecknade samtycker pa vagnar av Rotaryklublen till att
inféra samtliga villkor och krav i samforstandsavt for klubben for Rotaryaret och
kommer att meddela Rotary Internationatstrikt om eventuella andringar eller

revideringar i klubbens policyer och rutiner somlegerar till dessa krav.

Klubbpresidenten | Klubbens tilltrddande president

Tjanstgor- Tjanstgor-
ingsperiod ingsperiod
Namn Namn
Underskrift Underskrift
Datum Datum
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