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. INLEDNING - STYRDOKUMENT ROTARY D2360

Syftet med styrdokument for Distrikt 2360 ar att ge distriktets funktionarer en
informationskalla till respektive uppdrag for att sdkerstélla kontinuitet och underlatta
overlamning. Styrdokumenten skall uppdateras arligen och ar baserade pa:

¢ RI:s grundlag och stadgar

e Stadgar for The Rotary Foundation

e Stadgar, riktlinjer samt tillampad praxis i D2360
Polices och procedurer finns i Rotarys, Rotary Foundations policysamlingar pa
www.rotary.org samt i dokumentsamlingar pa D2360:s webbplats www.rotary2360.se.

Styrdokumenten ar sammanfattade i féljande handbok.

. HANDBOKEN

Handboken samt tillhdrande styrdokument skall revideras vid det forsta distriktsradet for DG.
Ansvaret for att revidering sker ligger hos IPDG.

Handboken ar upprattad under Rotaryaret 2020-2021 av Ulf Andersson, Ulla Andreasson,
Mikael Burman, Margareta Carlsson Lundin, Jeanette Gynning och Christer Wecke

ll. TERMER OCH DEFINITIONER

AG Assisterande guverndér (Assistant Governor)

APF Den arliga programfonden inom TRF (Annual Program Fund)
COL Lagradet (Council of Legislation)

CDS Club and District Support (t.ex. inom RI’s kontor i Zurich)

DC Kommittéordférande (District Chair)

DDF Distriktsbidrag fran TRF (District Designated Funds)
DG Distriktsguvernor (District Governor)

DGE Tilltrddande guvernér (District Governor Elect)

DGN Nominerad guvernér (District Governor Nominee)
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DGNN  Benamning under aret fore sjalva DGN-aret
DITS Distriktets IT-samordnare

DS

Distriktssekreterare

DSG Forenklade distriktsbidrag fran TRF (District Simplified Grants)
DSM Distriktskattmastare

DT Distriktsteamet

DTTS Distriktsteams utbildning (District Team Training Seminar)

DRM District Resolution meeting

EREY  Every Rotarian Every Year (arlig kampanj avseende bidrag/gavor till den arliga
programfonden)

FK Finanskommittén

GETS Utbildning for inkommande guvernoérer (Governor Elect Training Seminar)

GNTS

IPDG Narmast foregaende distriktsguvernor (Immediate Past District Governor)
MOP Procedurhandboken (Manual of Procedure)

P

President

PDG Tidigare distriktsguvernor (Past District Governor)
PETS Utbildning for tilltrddande presidenter (President Elect Traning Seminar)
PHF Utmarkelsen Paul Harris Fellow

PP

Tidigare president (Past president)

RC/RK  Rotaryklubb (Rotary Club)
RFE Rotary Friendship Exchange

RI Rotary International

RID Rotary International Director

RIP Rotary International President

RIPE RI’s tilltradande president (Rl President Elect)

RITS RI’s resetjanst (Rotary Travelling Service)

RLI Rotarys ledarskapsutbildning (Rotary Leadership Institute)

RU Rotarys Ungdomsutbyte

RYLA Rotarys ledarseminarium fér ungdomar (Rotary Youth Leadership Award)
SAR Halvarsrapporten till Rl (Semi-Annual Report)

SRS Svensk Rotary Service ideell férening

TRF The Rotary Foundation

1. GUVERNORER

1.1 GUVERNOR
1.1.1 Enligt rutiner i D2360

Guvernoren har tre huvudsakliga arbetsuppgifter:

Att inom distriktet representera Rotary International och dess president
Att som ordférande leda den verksamhet inom distriktet som beslutats vid
arsmote och District Resolution Meeting

Att verka for att klubbarnas synpunkter pa Rotarys verksamhet kommer till
Rotary Internationals kannedom

I den forst namnda rollen styrs verksamheten av Rotary Internationals regler sa som de
beskrivs i Procedurhandboken. For denna verksamhet erhaller Guvernoren erséttning av
Rotary International for styrkta kostnader.
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Resor med egen bil ersétts i enlighet med de regler som svenska staten faststallt fér
skattefrihet. For befattningen utgéar inget arvode.
Mandatperioden ar ett ar, utan mojlighet till omval.

1.1.2 Guverndérens uppdrag

« Vara ordférande i distriktsradet och i distriktsstyrelsen

* Tillsammans med styrelsen och AG ta fram distriktets ledarskapsplan

* Inga i TRF-kommittén

* Delta i Finanskommitténs moten

* Inspirera och motivera klubbarna i distriktet

« Uppmana klubbarna att lagga in sina mal

* Inspirera till att nya klubbar bildas

« Starka befintliga klubbar

» Framja medlemskapstillvaxt

» Samarbeta med distriktsfunktionérer och klubbledare

» Genomfora ett officiellt besdk i varje klubb

« Informera distriktets medlemmar via guvernérens manadsbrev

* Stédja TRF och RU

* Framja relationer med Rotaractklubbar

« Planera for och ha ansvaret for distriktskonferens och arsmote samt bista DGE vid
planering och forberedelse av PETS

* Planera for distriktsgolf, seminarier och kurser

» Anordna en PDG-lunch med distriktsinfo for tidigare guverndrer

* Delta i méten i SRS och i DG-kollegiet

1.1.3 Ekonomi

DG och FK har fyra moten under aret da ekonomilaget féljs upp

* DG har huvudansvaret for distriktets ekonomi och att den redovisas for distriktets
medlemmar

* Det huvudansvar som DG har fér ekonomin under sitt guverndrsar kan inte delegeras

« DG ansvarar for att de rapporter Rl efterfragar sands in

1.1.4 Ovrigt

Arkivering av dokument i distrikt 2360 sker vid foreningsarkivet i Boras for respektive
guvernorsar. Ett register over vilka handlingar som skall eller kan arkiveras finns som bilaga
till styrdokument for DG.

Ytterligare information om uppdraget finns i Procedurhandboken 816.030 samt i

styrdokument for DG.

1.2 ASSISTERANDE GUVERNOR
1.2.1 Enligt rutiner i D2360

Assisterande guvernorer utses av DG for nasta ar. Uppdraget &r att:
e Halla kontakten med klubbar i sin region
e Delta pa DG klubbestk
e Samla klubbledningarna till regionmoten
e Deltai distriktsradets arbete
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1.2.2 Kvalifikationer

Skall ha varit klubbpresident.

Bor ha innehatt flera olika roller i sin klubb och dess styrelse

Bor vara val fortrogen med distriktets organisation och arbetssatt
Skall ha ett genuint intresse for klubbarnas kontinuerliga utveckling

1.2.3 Ovrigt

Ha kunskap om Rotarys vardegrund

Ha kunskap om vad som stadgas om Klubbar i Procedurhandboken
Vara DG behjalplig vid nedlaggning eller sammanslagning av klubbar
Vara DG behjalplig vid konflikter i klubbar

Vara bollplank/radgivare till klubbarna i Rotary-fragor

Ytterligare information finns i styrdokument for Assisterande guvernor.

1.3 IMMEDIATE PAST DISTRICT GOVERNOR
1.3.1 Enligt rutiner i D2360

IPDG ingar i distriktradet

IPDG stéttar och informerar DG under dennes guvernorsar

IPDG tar emot klubbarnas férslag till nominerad guvernér och kallar kandidaterna till
intervjuer med nomineringskommittén

IPDG ar ordférande vid nomineringsmotet

Kommitténs medlemmar har en rést var men IPDG rdstar endast om det behdvs en
utslagsrost. IPDG meddelar darefter DG inom 24 timmar namnet pa den kandidat
som nomineringskommittén foreslar till DGNN.

Ytterligare information finns i Procedurhandboken och Arshjulet for distrikt 2360 samt i
styrdokument for Immediate Past District Governor.

1.3.2 Ekonomi

IPDG adjungeras till hostens férsta mote i finanskommittén

IPDG har huvudansvaret for att verksamhetsredovisning och ekonomiskt resultat
finns tillgénglig for distriktets medlemmar senast 31 augusti samt redovisas vid
hostens distriktsarsmote.

IPDG har huvudansvaret for att dennes kostnadsrapport och verksamhetsredovisning
skickas in till RI inom utsatt tid.

Ytterligare information finns i "Ekonomiadministration i Rotary Distrikt 2360”

1.4 DISTRICT GOVERNOR ELECT
1.4.1 Enligt rutiner i D2360

DGE deltar i distriktsradet

DGE adjungeras till TRF-kommittén och till Finanskommittén

DGE gor planeringen for sitt DG-ar

DGE informerar DGN

DGE skickar till RI ifyllda dokument om guverndrens finansiella bidrag for sitt DG-ar
(Rotary Funding for Governors)

DGE redovisar vid distriktets arsméte budget och verksamhetsplan for sitt DG-ar

5 | DISTRIKTSHANDBOK — ROTARY DISTRIKT 2360



DGE satter samman sitt distriktsrad och tillfragar var och en. Dock blir DG
automatiskt IPDG. Nagra funktionarer kan redan blivit valda for en pagaende
trearsperiod (ex. till Lagrad, TRF och RU). DSM utses av DGE och FK

Under DGE-aret har DGE huvudansvaret for PETS (President Elect Training
Seminar) och Pre-PETS. PETS ar obligatoriskt for alla inkommande presidenter och
DGE ansvarar aven for ersattnings-PETS for de inkommande presidenter som fatt
forhinder vid ordinarie PETS

DGE genomfdr ett DTTS (District Team Training Seminar) under april/maj for
inkommande radsfunktionarer

DGE ansvarar for arrangemangen vid guvernorsskiftet

1.4.2 Kvalifikationer
Se Procedurhandboken 2019 § 12 sid 36-39 och 8 16 sid 44-45.
1.4.3 Utbildning fér DGE

DGE deltar under hosten i GETS (Governor Elect Training Seminar) samt i ett
paféljande Rotary Institute. Till GETS inbjuds alla DGE i tva narliggande zoner.
DGE deltar i januari eller i februari i International Assembly.

Rotary International inbjuder alla DGE fran hela varlden.

1.4.4 Kunskap om Rotary

DGE inhamtar kunskap om guverndrsuppdraget genom

Lopande info fran DG

Info fran RI

Digitala méten i zon 17 och 18

Procedurhandboken

Arbetsbok (Led ditt distrikt) infor GETS

Arbetsbok (Governor-Elect) infér International Assembly
Handbdcker fran Rotary i Sverige samt Distriktshandboken
Distriktsradsmoten

Kommittémoten

Samarbete med andra DGE

Ytterligare information finns i styrdokument fér Governor Elect.

1.5 NOMINERAD DISTRIKTSGUVERNOR
1.5.1 Enligt rutiner i D2360

Rutiner nar ny guverndr har utsetts

Nominerad guvernor valjs vid distriktets arsmote och da presenterar kandidaten sig
sjalv mycket kort

DG meddelar Rotary International generalsekreterare namnet pa den nominerade
guvernér som arsmotet valt

Kandidaten benamns resten av rotaryaret som DGNN och aret darpa som DGN
Nomineringen tillkannages av RI vid kommande Convention

1.5.2 Uppdraget

Inga i distriktsradet
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Adjungeras till RU-kommittén samt till TRF-kommittén och Finanskommittén vid
behov

DGN informerar sin klubb om sitt kommande guverndérsar och planerar tillsammans
med klubbmedlemmarna hur de kan hjalpa till vid PETS, guvernorsskifte, arsmote,
distriktskonferens med mera.

1.5.2 Kvalifikationer
Enligt Procedurhandboken 2019 § 12 sid 36-39 § 16 sid 44-45 kap. 16.010. skall kandidaten

vara medlem i god stallning i en fungerande klubb i distriktet

ha tjanstgjort som klubbpresident under en hel ambetsperiod eller som
charterpresident i minst sex manader

uppvisa vilja, engagemang och férméaga att utféra de uppgifter och ansvarsomraden
som en guvernor har (enl. 16.030).

uppvisa kunskap om de kvalifikationer, uppgifter och ansvarsomraden som
guverndren har enl. stadgarna

1.5.3 Rotarykunskap

Nominerad guvernor skaffar sig kunskap om sitt kommande guvernérsuppdrag via:

sina foretradare i "Rotarykedjan”

GNTS (Governor-Nominee Training Seminar)-utbildning for alla DGN i zon 17 och 18.
GNTS organiseras varje hdst samtidigt med GETS (Governor-Elect Training Seminar)
procedurhandboken och andra handbdcker

radsmoten

kommittémoten

egna minnesanteckningar vid distriktskonferens, distriktsarsmote, PETS o.s.v.

Ytterligare information finns i styrdokument fér Governor Nominee.

1.6 GUVERNORSKEDJAN OCH ARSHJUL

Ar1 Méanad Aktivitet
DGNN
September intervju hos nomineringskommittén
okt/nov presentation pa distriktets arsmote
juni/juli delta vid guvernorsskiftet
Ar2 Méanad Aktivitet
DGN
juni/juli delta vid guvernérsskiftet
hela aret inga i distriktsradet
hela aret adjungerad till RU-kommittén
hela aret adjungerad till TRF och FK vid behov
hela aret planera DG-aret med egna klubben
aug/sept samrad med DGE + DG om trearig aktivitetsplan
September delta i GNTS med alla DGN frédn zon 17 och 18
under host el. var | delta i distriktskonferensen
okt/nov delta och presentera sig vid distriktets arsmote
mars/april deltai PETS
april/maj gOra budget och aktivitetsplan
juni/juli lamna sin DGN-nal till nasta DGN vid DG-skiftet
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Ar 3 Méanad Aktivitet
DGE
juni/juli delta i guvernorsskiftet
hela aret inga i distriktsradet
hela aret adjungerad till TRF och FK
hela aret planera sitt DG-ar
aug/sept samrada med DGN+DG om trearig aktivitetsplan
September sénda in sin DG Funding till Rl i Zurich
September delta i GETS och Rotary Institute
September presentera budget for finanskommittén
aug-sept tillfrdga funktionarer till sitt distriktsrad
okt/nov informera om sitt DG-ar vid distriktets arsmote
under host el. var | informera vid distriktskonferensen
jan/feb delta i International Assembly i USA
feb/mars/april ansvara for PrePETS och PETS
april/maj ansvara for DTTS District Team Training Seminar
juni/juli arrangera guvernorsskifte
juni/juli lamna sin DGE-nal till nasta DGE vid DG-skiftet
Ar 4 Méanad Aktivitet
DG
juni/juli delta i guvernorsskiftet
hela aret leda distriktsstyrelse och distriktsrad
hela aret delta i kommittémoten i TRF och FK
hela aret ha huvudansvaret for DG-aret
hela aret skriva manadsbreuv till distriktets medlemmar
hela aret gbra guverndrsbesok i alla distriktets klubbar
aug/sep samrada med DGN+DGE om trearig aktivitetsplan
Augusti bestalla PHF for avtackning vid arsmotet
September erbjuds delta i Rotary Institute
under host el. var | ansvara for distriktskonferensen
okt/nov ansvara for distriktets arsméte
okt/nov meddela RI forslaget till guvernér som arsmétet beslutat
Mars bestélla PHF for avtackning vid guvernoérsskifte
mars/april ansvara for District Resolution Meeting
april/maj anordna en PDG-lunch
junifjuli lamna DG-kedjan till nasta DG vid DG-skiftet
juni/juli lamna sin DG-nal till nasta DG vid DG-skiftet
Junifjuli lamna en PDG-nal till avgaende IPDG
juni/juli lamna kedjelada, flagga, distriktsbanderoll och alla
andra inventarier till ndsta DG
Ars Manad Aktivitet
IPDG
juni/juli delta vid guvernorsskiftet
senast den 31 juli | skicka sin Funding expense report till Rl via FK
hela aret inga i distriktsradet
hela aret stotta och informera DG, DGE och DGN
aug/sep delta i finanskommitténs férsta mote
aug/sep leda nomineringskommittén samt meddela DG

senast 31 augusti

ansvara for att verksamhetsberéttelse, bokslut och
revisionsrapport ar klara

september

initiera revidering av handbok for styrdokument
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senast 30 skicka in verksamhetsredovisning, bokslut och

september revisionsrapport till Rl

aug-nov tilsammans med DS fardigstélla en arkivparm som DS
kan lamna till féreningsarkivet i Boras (se bilaga 1.1
DG)

juni/juli delta i guverndrsskifte

junifjuli lamna sin IPDG-nal till nasta IPDG vid DG-skiftet

Ytterligare information finns i styrdokument fér Guverndrer samt fér Guvernérskedjans
arshjul.

1.7 DISTRIKTSRADET

Distriktsradet utses av DGE infor nasta ar. DG ar sammankallande och ordférande i
distriktsradet.
Distriktsradets andamal ar:
e Att utgora ett stod for distriktsguverndren i DG:s stravan att stddja de i distriktet
ingdende rotaryklubbarna i deras arbete med att forverkliga Rotarys syfte.
e Att vara en supportfunktion for klubbarna dit de kan véanda sig, férslagsvis genom
respektive AG.

Distriktsradet traffas 5-6 ganger/ar och avhandlar fragor inom respektives ansvarsomrade.
Motet bor begransas till ca 2,5 timme/gang.

Radet skall fortidpande fa information om distriktets verksamhet och ekonomi samt radfragas
fore beslut av distriktsguvernéren om ekonomiska ataganden och andra nya projekt.
Distriktssekreteraren ar sekreterare och vid dennes franvaro intrader DGN. Beslutsprotokoll
skall skrivas och distribueras till Distriktsradet.

| distriktsradet ingar DG, DGE, DGN, IPDG, AG, distriktsinstruktor, distriktssekreterare,
distriktsskattmastare, ordférande i kommittéer samt adjungerade kontaktpersoner.

Ytterligare information finns i styrdokument for Distriktsradet samt i materialet Led ditt distrikt
pa www.rotary.org.

2. FUNKTIONARER
2.1 DISTRIKTSSEKRETERARE

Utses av DGE for en period om ett eller flera ar.

2.1.1 Uppdraget

e Ingar i distriktsstyrelsen

e For protokoll och narvaroregistrering vid distriktsradsméten och styrelseméten

e Skickar ut kallelse till Distriktsrad 2 veckor innan motet

e Sammanstaller och skicka ut inkomna rapporter fran distriktsfunktionarer innan motet

e Arkiverar originalprotokoll, skannad kopia l&ggs i ClubAdmin

e Efter fullgjort guvernorsar lamnas arkivparm till Féreningsarkivet i Boras (se bilaga 1.1
DG)

o Registrera distriktsprogram i ClubAdmin

e Skicka inbjudan till Distriktskonferens, arsméte, PETS och Distriktsgolf till distriktets
medlemmar
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2.1.2 Infér &rsmote

e Skicka ut information med datum och plats for arsmétet via e-post till distriktets alla
klubbar 3 manader innan motet

e Skicka kallelse med dagordning till alla medlemmar 1 manad innan motet
(Dagordning enligt distriktets stadgar)

¢ Ombesdrja att alla handlingar som enligt dagordningen ska behandlas finns
tillgangliga for distriktets medlemmar 1 manad innan motet. Laggs lampligen pa
ClubAdmin/Hemsidan

2.1.3 Ovrigt

o Distriktets e-post gar till DG, DS och DSM. | férsta hand svarar DG pa inkommande
post (cc till DS och DSM)
e Utbilda klubbsekreterare vid PETS

Ytterligare information finns i styrdokument for Distriktssekreterare.

2.2 EXECUTIVE SECRETARY
Utses av DGE for kommande ar. Rollen kan samordnas med uppdraget som
distriktssekreterare. Executive Secretary har utokad tillgang till information pa MyRotary.
e Registrerar och uppdaterar distriktsuppgifter i My Rotary.
e Ansoker om PHF for distriktet
e Skriver ut rapporter for klubbarna i distriktet, ex bidrags- och utméarkelserapport,
saldorapport mm, se klubbarnas mal
¢ Kan tillsammans med DG se 6ver/registrera/justera AG och distriktets regioner i
MyRotary

2.3 DISTRIKTSSKATTMASTARE

Utses av DGE i samrad med FK for en period om ett eller flera ar.

2.3.1 Uppdraget

e Ingar i distriktsstyrelsen

e Har tillsammans med DG teckningsratt for Distrikt 2360.

e Ska vara DGE behjalplig med framtagande av budget.

o Ska l6pande skota bokforing, fakturering, betala rakningar och kostnadsersattningar,
rapportera till FK och DG samt ta fram underlag for rapportering till RI.

e Uppratta bokslut snarast efter bokforingsarets slut och presentera detta for FK som
ska godkénna det innan det lamnas vidare till revisorer

e P4 uppdrag av DG redogora for arsbokslut och ekonomi pa arsmotet.

2.3.2 Ovrigt

Ytterligare information finns i Stadgar for Distrikt 2360, Procedurhandboken, i
"Ekonomiadministration i Rotary Distrikt 2360” samt i styrdokument for Distriktskattmastare.
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2.4 IT-SAMORDNARE
2.4.1 Enligt rutiner i D2360

Utses av DGE for kommande ar.

DITS huvudsakliga uppgifter &r att informera, utbilda och sttdja distriktets klubbar i det
klubbadministrativa system som distriktet valt att anvanda. | dagslaget ar det ClubAdmin.
Samordnaren representerar distriktet pa nationell niva nar det géller IT fragor och fragor
rérande det administrativa systemet.

DITS ska vagleda distriktsradet i IT-relaterade fragor och i frdgor angaende det
klubbadministrativa system som anvands i distriktet.

2.4.2 Utbildning

| distrikt 2360 har det traditionellt hallits IT seminarier 1-2 ggr per ar, i samband med andra
seminarier. Dessa seminarier har primart vant sig till klubbarnas IT-samordnare. Syftet med
seminarierna har varit att sprida kunskap om systemet, dela erfarenheter mellan klubbar och
diskutera funktioner och férbéattringar.

2.4.3 Stod

DITS besvarar eventuella fragor fran klubbarnas IT samordnare, och detta gors i ett
arendehanteringssystem som alla Rotary medlemmar i Sverige har tillgang till. DITS
rapporterar aven fel som upptécks samt féljer upp dessa.

DITS ingar i distriktsradet dar uppgiften primart ar att informera om forandringar i systemet,
men ocksa att vara behjalplig med IT relaterad kompetens i distriktsradet.

2.4.4 Kvalifikationer

e God erfarenhet som IT-samordnare i klubb
e Erfarenhet av support och hantering av administrativa IT system
e Allmant intresserad av IT fragor

2.4.5 Ovrigt

Pa nationell niva deltar DITS ihop med 6vriga distrikts IT samordnare i en distriktsgemensam
gruppering med syfte att underhalla och utveckla det klubbadministrativa systemet.

2.5 WEBMASTER

Utses av DGE for kommande &r och kan kombineras med DITS eller DS.
2.5.1 Uppdrag

Distriktets hemsida, www.rotary2360.se, uppdateras l6pande
o Distriktets hemsida ligger idag pa Hemsida24.se
e Produkt: Professionell
e Doméannamn: rotary2360.se
e Abonnemanget géaller t.o.m. 2022-03-17
e Tva e-post alias ar kopplade till hemsidan och maste omdirigeras nar ny webmaster
tilltrader, web@rotary2360.se och nyhetsbrev@rotary2360.se
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Nyhetsbrev skickas 1 gang per manad (Guvernoérens Manadsbrev)

Nyhetsbrevet ligger pa GAN — Get A Newsletter
Konto: max 3500 kontakter
Abonnemanget galler t.o.m. 2021-07-01

Distriktets e-post

Distriktets e-postadress, distrikt.2360@rotary.se ligger pa One.com
E-postadressen ska vidarebefordras till DG, DS, DSM.
Omdirigeras 1 juli varje ar.

Handbok e-post finns pa Distriktets hemsida under support.

2.6 DISTRIKTSINSTRUKTOR

Utses av DGE for kommande ar.

2.6.1 Uppdraget

Stétta DG med utbildningar inom distriktet

Svara pa inkomna fragor om Rotary

Informera nya radsfunktionarer om sina uppdrag

Bitrada vid planering av PETS

Informera DS och DG om arkivering (se bilaga 1.1 DG)

Tillsammans med DG se till att distriktsfunktionarernas arbetsbeskrivningar
uppdateras en gang per ar

Se till att distriktets inventarielista uppdateras en gang per ar

Delta i distriktsradets maoten

2.6.2 Kvalifikationer

Erfarenhet av att vara funktionar fran bade klubb- och distriktsniva
Bor helst vara PDG
Ha stor kunskap om Rotary

2.7 LAGRADSREPRESENTANT
2.7.1 Uppdraget enligt RI:s riktlinjer

Lagradsrepresentanten valjs pa distriktets arsméte, aret innan tjanstgoringsperioden

startar, for en period pa 3 ar
Nomineringskommittén lamnar forslag pa kandidat

Nasta gang pa arsmotet 2021, for tjanstgoringsperioden 1 juli 2022 till 30 juli 2025

2.7.2 Uppdraget i D2360

Informera distrikt och klubbar om mgjligheten att [Amna lagférslag och resolutioner

Vara klubbarna behjalplig med att férbereda lagforslag och resolutioner

Foredra inkomna forslag pa distriktskonferensen samt var tredje ar rapportera fran

Lagradets mote

Under sin tjanstgoringsperiod delta i tre digitala Council of Resolutions, COR, i

oktober-november varje ar
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e Deltai Council of Legislation, COL, tredje aret under sin tjanstgoringsperiod, i ett
fysiskt méte i Chicago.

e Arligen informera DG och 6vriga i distriktets ledning om de férslag som inkommit till
COR och COL, samt inhdamta synpunkter.

o Aterkoppla till klubbar som lamnat férslag, hur deras férslag hanterats.

2.7.3 Kvalifikationer

e Vara medlem i en klubb i det distrikt man representerar.

o Skall vara PDG.

o Ha mycket god kdnnedom om Rotarys regelverk, som Code of Policies och
Procedurhandboken.

e Vara villig att tjanstgora i samtliga moten under de tre ar som uppdraget omfattar.

2.7.4 Ovrigt

e DG anmaler Lagradsrepresentant och eventuell erséttare vart tredje ar till Council
Services, nasta gang 2022.

e Lagradet ar Rotary Internationals lagstiftande forsamling.

e Lagradets verksamhet regleras i Procedurhanboken.

e Rotarys grundlag kan andras endast genom beslut med tva tredjedels majoritet av
dem som &r narvarande och rostar pa Lagradet.

2.8 REVISORER

Revisorerna utses pa arsmotet for en period av tre ar. (2st) Suppleanter utses pa arsmotet
for en period om tre ar. (2st)

2.8.1 Uppdraget

Revisorerna skall sa snart DSM fardigstallt och FK godkant bokslutet for verksamhetsarets
paborja sitt granskningsarbete.

Senast en manad fore arsmotet skall en revisionsrapport vara fardigstalld for distribution till
klubbarna.

2.8.2 Kvalifikationer

e BOr ha erfarenhet, intresse och vana av redovisning och revisionsuppdrag
e Bor ha erfarenhet fran skattmastaruppdrag eller annan funktion pa klubbnivaklubb

2.8.3 Ovrigt

¢ Vid behov kan revisorerna pakalla och delta i Finanskommitténs maoten.
¢ Revisorssuppleant ska intrdda om revisor har forhinder att utféra sitt uppdrag.

3. MOTEN OCH RUTINER

3.1 DISTRIKTETS ARSMOTE
3.1.1 Rutiner i D2360

Arsméte halls senast i november ménad. DG viljer i god tid innan (minst ett &r) datum och
plats, ansvarar for arrangemanget tillsammans med den/de klubbar man vill och ansvarar for
att motet sammankallas. En rekommendation &r att distriktskonferensen forlaggs till samma
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helg som arsmotet. Information om tid och plats skickas till klubbarnas e-post samt till
presidenterna.

En manad fore motet skall DG ombesorja att kallelse med de handlingar som skall
behandlas enligt dagordningen samt en uppmaning att anmaéla elektorer skickas till
klubbarna.

Samtliga medlemmar i distriktets Rotaryklubbar ager rétt att delta pa arsméte. | enlighet med
Rotarys procedurhandbok, 15.050.1 intrader vid omrdstning enbart elektorer, valda av
klubbarna. De anmélda elektorerna kan noteras pa deltagarlista som darmed bli underlag for
eventuell rostlista

3.1.2 Forberedelse infor arsmotet

Foljande rapporter och underlag skall tas fram infor arsmotet:
o Verksamhetsberéttelse D2360 - ansvarig IPDG

- Arsredovisning - ansvarig DSM
- Verksamhetsrapport ungdomsutbytet - ansvarig Ordférande RU
- Verksamhetsberéttelse och revisionsrapport TRF - ansvarig Ordférande TRF
- Rapport fran finanskommittén- ansvarig Ordférande FK

e Revisionsrapport D2360- ansvarig Revisor D2360

e Arsredovisning och revisionsrapport RISH - ansvarig Ordférande RISH

e Forslag till nominering av DG, FK, RISH, Revisorer for D2360 samt ledamoter i
Stadgekommitté - ansvarig Ordférande Nomineringskommittén - IPDG

e Verksamhetsplan, budget samt forslag till medlemsavgift for det inkommande Rotaryaret
- ansvarig DGE

e Underlag for beslut om firmatecknare for det kommande Rotaryaret - ansvarig DGE

3.1.3 Ovrigt

Nar det inte ar mojligt att fatta beslut om en enskild resolution eller fraga vid arsmotet kan ett
sarskilt District Resolution Meeting forlaggas till ett annat tillfélle under de former som
foreskrivs i Procedurhandboken 88§ 8.040 och 12.050. Ytterligare information finns i de
separata dokumenten Arsméte samt Arsméte kérschema.

3.2 DISTRIKTSKONFERENSEN
3.2.1 Rutiner i D2360

En distriktskonferens ska hallas arligen vid en tidpunkt som guverndren och presidenterna i
en majoritet av klubbarna kommer éverens om. Den inkommande guverndren bor inleda
planeringen av konferensen ett ar fore sitt guvernorsar. Den arrangeras av den under
konferensen tjanstgérande guverndrens egen eller av andra sarskilt utsedda Rotaryklubbar.
Genomforande sker helst i oktober eller november manad, forslagsvis tillsammans med
distriktets arsmote.

Enligt Rotarys procedurhandbok skall guverndren senast 30 dagar efter konferensen forfatta
en rapport och skicka denna till generalsekreteraren och till varje klubbsekreterare i distriktet.
Med den ordning som géller for distrikt 2360 avser rapporten arsmotet.
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3.2.2 Syfte

Konferensens syfte ar utbildning och kommunikation inom ramen fér Rotarys karnvarden och
etiska principer, och med den inriktning som den tjanstgorande guvernoren valjer.

| enlighet med Rotarys procedur kan ocksa distriktskonferensen hantera och lamna forslag
till &ndringar av Rotarys grundlag eller avge forslag till resolutioner. | distrikt 2360 kan detta
ockséa hanteras pa distriktets arsmote.

3.2.3 Ekonomi

Distriktskonferensen finansieras med ett bidrag fran samtliga klubbar, som beslutas av
arsmotet. Det faktureras i samband med 6vriga medlemsavgifter och transfereringar som
distriktets skattméstare fakturerar. Den insamlade summan fors vidare till den arrangerande
klubben. Om den totala kostnaden blir lagre an de insamlade avgifterna behaller klubben
max 20 000 kr av Overskottet resten aterbetalas till distriktet, om det blir en kostnad som &r
hogre kan distriktet efter rimlighets bedémning ersatta det saknade beloppet.

En plan med forslag till budget for konferensen presenteras for distriktets Finanskommitté i
maj, aret da den genomfors, och redovisning av det ekonomiska resultatet sker till
Finanskommittén senast en manad efter konferensen.

3.2.4 Inbjudan

Distriktskonferensen ar ppen for alla medlemmar i distriktet. Inbjudan gar bade till distriktets
klubbar och till samtliga medlemmar i distrikt 2360.

Guvernoren bjuder in de representanter fran Rotary International, fran zonen och fran andra
distrikt som skall delta. Dessa personer deltar vid guvernérens middag kvallen fore
distriktskonferensen. Gasternas deltagande finansieras med bidraget.

3.2.5 Ovrigt
Se ytterligare information i procedurhandboken 2019:15.040.1. samt 2019:15.040.5.

3.3 DISTRICT RESOLUTION MEETING
3.3.1 Rutiner i D2360

Distriktet ska halla ett resolutionsmote per ar. | D2360 sker det i samband med
distriktskonferensen, arsmétet eller PETS.

3.3.2 Syfte

Behandling av forslag pa nya resolutioner (forslag till Rl styrelse) som ska lamnas till
Generalsekreteraren senast 30 juni for beslut i Lagradet (Council of Resolutions) november
samma ar.

Behandling av forslag pa nya enactments (férslag om lagandringar) som skall lamnas till
Generalsekreteraren senast 31 december, for beslut i Lagradet (Council of Legislation) under
varen tva ar senare

3.3.3 Ovrigt

Distrikt eller klubb kan lamna forslag pa resolution eller enactment. P4 motet beslutas om att
godkanna forslaget. Ytterligare information finns i Procedurhandboken § 8 Resolutionsradet.
Ansvarig for processen ar distriktets lagradsrepresentant.
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3.4 PRESIDENT ELECT TRAINING SEMINAR

Enligt procedurhandboken skall PETS for ett eller flera distrikt hallas arligen, helst i februari
eller mars for att vagleda och utbilda tilltradande presidenter i distriktet. Tilltradande
guverndrer ska planera, genomfora, vagleda och 6vervaka PETS.

3.4.1 Rutiner i D2360

| distriktet genomférs PETS som en endagarskonferens med utbildningsseminarier fér
tilltradande presidenter, som det ar obligatoriskt for, sekreterare och skattmastare i distriktets
klubbar samt med ett avsnitt for kommunikation om Rotarys karnvarden och etiska principer.
Vid behov kan aven utbildning inom andra Rotarydmnen, exempelvis TRF, IT och RU,
organiseras i samband med PETS.

DGE kan vid behov arrangera forberedande traning i form av PrePETS, med samma
forutsattningar som PETS.

3.4.2 Ekonomi

PETS och PrePETS arrangeras av den tilltradande guvernérens egen klubb och finansieras
med avgifter till sjalvkostnadspris av deltagande klubbar. Deltagande distriktsfunktionarer
finansieras av distrikt 2360.

3.4.3 Ovrigt

Nar behov finns av ett Distrikt Resolution Meeting, kan dven det organiseras i samband med
PETS. Det bor dock framga att de tilltradande klubbfunktionarerna aven ska ha befogenhet
att fatta eventuella beslut pa det métet, se under arsmotet.

Ytterligare information om PETS se procedurhandboken 2019:15.020.

4. KOMMITTEER

Kommittéer samarbetar med guvernorer fére och under deras mandatperioder for att
faststalla distriktsmal och for att uppna dem. Learning Center pa My Rotary kan ge mer
information om att leda en kommitté. Distriktet har flexibiliteten att anpassa sin
kommittéstruktur sa att den fyller de behov guvernoren och distriktet har. Distrikt 2360 har for
narvarande foljande kommittéer.

4.1. NOMINERINGSKOMMITTEN
4.1.1 Rutiner i D2360

Nomineringskommittén utses av arsmotet for nastkommande Rotaryar.
Kommittén bestar av sex ledamoter, en vardera fran de sex regionerna. Mandatperioden for
ledamoterna ar tre ar. Valet sker pa sa satt att tva ledamoter ersatts varje ar. Genom lottning
utses pa varje arsmote tva klubbar inom aktuella regioner. Dessa klubbar utser inom sig de
personer som skall inga i nomineringskommittén.
Utbver de valda sex ledamoéterna skall Immediate Past District Governor fungera som
ordférande, dock utan rostratt. Vid lika rostetal bland de valda ledamdterna har IPDG dock
utslagsrost.
Kommittén skall nominera:

o framtida Guvernor

e revisorer och revisorssuppleanter
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ledaméter till finanskommitté och stadgekommitté
ordférande, ledaméter, suppleant, revisor och revisorssuppleant i styrelsen for Rotary
Distrikt 2360:s Internationella Stipendiefond, RISH

4.1.2 Rutiner nar ny guvernér ska nomineras

IPDG &r ordférande i kommittén och tar emot forslag pa guvernor fran klubbarna.

En kandidat ska ha varit klubbpresident i minst ett ar och ska ha varit rotarian i minst
7 ar vid DG-arets boérjan

Nomineringskommittén traffar kandidaterna en dag da tidslagda intervjuer genomfors.
Nomineringskommittén enas darefter om ett forslag till guverndr och detta meddelas
inom 24 timmar till DG

Nominerad guvernor presenteras och valjs vid distriktets arsméte

4.1.3 Ovrigt

Ytterligare information finns i procedurhandboken § 12 och § 16.

4.2. ORDFORANDE OCH TRF-KOMMITTEN

| samrad med DG och DGN utser DGE ordférande i distriktets Rotary Foundation-kommitté
for kommande ar. Mandatperiod ar normalt 3 ar. Ordféranden utser Ovriga
kommittéledaméter i samrad med DGE.

4.2.1 Uppdrag Ordférande

Kallar och leder arbetet i TRF-kommittén

Informerar distrikt och klubbar om TRF

Informerar klubbar om majligheten till District Grants och Global Grants
Haller kontakten med klubbar som lamnar in ans6kningar
Sammanstéller arligen alla TRF projekt som bedrivs i distriktet

Deltar i Distriktsradet

4.2.2 Kvalifikationer ordforande

Bor ha deltagit i TRF-kommitténs verksamhet.
Bor ha erfarenheter fran att ha drivit ett District eller ett Global Grant projekt.
Ha kunskap om TRF och TRF:s policysamling

4.2.3 TRF Ovrigt

Rotary Foundations malséttning ar att rotarianer ska kunna oka forstaelsen och
framja goodwill och fred i varlden, genom forbattring av héalsa, stod at utbildning och
lindring av fattigdom. (TRF:s policysamling 10.020.)

Vara val inforstddd med Paragraf 15 Distrikt i Procedurhandboken och handhavande
av TRF

Ytterligare information finns i dokumentet "Plan och rutiner for ekonomisk forvaltning
av TRF bidragsmedel inom D 2360”
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4.3. ORDFORANDE OCH STADGEKOMMITTEN
4.3.1 Rutiner i D2360

Stadgekommittén ska besta av 6 ledamoter som valjs pa arsmotet samt av distriktets
lagradsrepresentant. Man valjer 2 nya ledamoter for 3 ars uppdrag vid varje tillfélle, omval
kan ske en gang for ytterligare 3 ar. Ledamoterna skall representera sin region i distriktet.
Om det inte finns forslag till person fran respektive region till arsmatet sker val genom att
man lottar fram en klubb i den aktuella regionen som far ansvar for att fram en kandidat.
Lagradsrepresentanten ar ordférande och har utslagsrost om det blir likalage nar votering
sker.

4.3.2 Uppdrag Ordférande

e Leder och samordnar arbetet i kommittén.
e Ingar i distriktsradet.

4.3.3 Kvalifikationer

Kompetens inom juridik, avtalsskrivning, stadgearbete eller liknande ar énskvart hos
ledamoterna. Man ska &ven ha varit medlem i Rotary under en langre period.

4.3.4 Ovrigt

¢ Kommittén ska I6pande granska stadgarna och vid behov ta fram forslag pa éndring
av befintliga paragrafer eller ta fram nya. Andring av stadgar sker p& arsmétet och
ska finnas med i kallelsen till detta, se "Stadgar for Distrikt 2360”.

¢ Kommittén ska ha dialog med distriktets Lagradsrepresentant for att vara uppdaterad
i RI:s riktlinjer och visioner

4.4. ORDFORANDE OCH KOMMITTEN FOR INFO/PR
4.4.1 Rutiner i D2360

Ordférande utses av DGE i samrad med DG och DGN. Mandatperioden ar tre ar. Ordférande
utser ovriga ledamoter i samrad med DGE.

e Ingdi distriktsradet

e Vara DG behjélplig inom Info/PR i distriktet
e Ge stod och vagledning at klubbar

e Informera vid PETS

4.4.2 Kvalifikationer

e Ha erfarenhet fran PR verksamhet
¢ Ha erfarenhet fran klubbarbete

e Ha erfarenhet fran distriktsarbete
e Vara en god inspiratér

¢ Ha god kunskap om Rotary

4.4.3 Ovrigt

e Delegera ansvaret for specifika uppgifter bland samtliga kommittéledamoter.
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e Radgora med DG/DGE och kommittéledaméter for att klargora och Gversatta
distriktsmal som avser kommitténs arbetsuppgifter.

e Ansvara for att ta fram en handlingsplan fér kommitténs arbete.

e Bygga upp och uppratthalla regelbundna kontakter med kommitténs ledamoter.

e Ge klubbar, kontaktpersoner och presidenter fortldpande info om kommitténs arbete.

e Se till att kommittéledamdoterna har den kunskap och kompetens som behdvs for att
de ska kunna fullgtra sina ataganden. Samarbete skall ske med DG/DGE i denna
fraga.

4.5. ORDFORANDE OCH KOMMITTEN FOR UNGDOMSUTBYTE (DC)

Kontaktperson Rotarys Ungdomsutbyte (DC RU) tillika ordférande i RU kommittén utses av
DG for innevarande ar. DG utser, tillsammans med DC RU 6vriga ledamoter i kommittén for
Rotarys Ungdomsutbyte.

4 5.1 Rutiner i D2360

DC RU leder arbetet inom RU kommittén, med uppgift att:
e Informera i distriktet om Ungdomsutbytet
e Hantera anmalningar fran distriktet
e Genomfora intervjuer med stkande
e Genomfdra utbildning for de ungdomar som aker ut
¢ Hantera tillresande ungdomar
o Genomfora uthildning for de ungdomar som kommer till distriktet
e Genomfora dialog med skolor om placering av inresande

4.5.2 Kvalifikationer

e Bor ha erfarenhet fran Rotarys ungdomsutbyte
e BOr ha erfarenhet fran klubbarbete
e Ha kunskap om Rotary

45.3 Ovrigt

Ordférande i kommittén deltar i Distriktsradet samt pa Distriktskonferensen for att presentera
utbytesstudenter och RU:s verksamhet. Ytterligare information finns i distriktets riktlinjer for
RU:s verksamhet.

4.6. ORDFORANDE OCH MEDLEMSKAPSKOMMITTEN

| samrad med DG och DGN utser DGE ordforande i distriktets kommitté for information och
PR. Mandatperioden &r tre ar. Ordférande utser évriga ledamoter i samrad med DGE.

4.6.1 Rutiner i D2360

Kommittén ska faststalla, marknadsféra och genomféra strategier for medlemsutveckling
som ar lampliga for distriktet och resulterar i medlemstillvaxt.

Uppdraget ar att i samarbete med assisterande guverndrer samordna distriktsomfattande
aktiviteter for medlemsutveckling.
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4.6.2 Uppdrag Ordférande

e Leda och samordna arbetet i kommittén.
e Ingd i distriktsradet.
¢ Kommunicera tillsammans med guvernéren kommitténs arbete inom distrikt 2360.

4.6.3 Kvalifikationer Ordforande och kommittémedlemmar

e BOr ha erfarenhet fran medlemsrekrytering
e BOr ha erfarenhet fran klubbarbete
e Ha kunskap om Rotary

4.7. ORDFORANDE OCH FINANSKOMMITTEN
4.7.1 Uppdrag kommittén

Finanskommitténs 6 ledamoter véljs av arsmotet. Man valjer 2 nya for 3 ars uppdrag vid
varje tillfalle, omval kan ske en gang for ytterligare 3 ar. Ledaméterna skall representera sin
region i distriktet. Kommittén utser sjalv ordférande, som har utslagsrost nar votering sker.
Om det inte finns forslag till person fran respektive region till arsmatet sker val genom att
man lottar fram en klubb i den aktuella regionen som far ansvar for att fram en kandidat.
Kommitténs uppdrag ar mer detaljerat beskrivet i dokumentet Administration for distrikt 2360.

4.7.2 Uppdrag ordforande

e Leda och samordna arbetet i kommittén.

e Ingd i distriktsradet.

e Attestera den tjanstgérande guverndrens kostnadserséattningar och betalningar.

e Ansvara for att guvernérens kostnader redovisas till Rotary Internationals
handlaggare senast den 31 juli nar guvernorsaret ar avslutat.

4.7.3 Kvalifikationer Ordférande och kommittémedlemmar

e Ska ha goda rotarykunskaper och garna djupa kunskaper om kommitténs
intresseomrade
e BOr ha erfarenhet fran skattmastaruppdrag eller annan funktion pa klubbnivaklubb

4.7.4 Ovrigt

e Kommittén har minst fyra méten per ar, se dokumentet Administration for distrikt
2360.

e Utdver det sammantrader kommittén pa begéaran av DG, revisorer, ordféranden eller
medlem i kommittén.

5. KONTAKTPERSONER

5.1. KONTAKTPERSON RFE OCH RFE GRUPPEN
5.1.1 Rutiner i D2360

Ordféranden utses av DGE i samrad med DG och DGN
e Ordféranden utser 6vriga kommittéledaméter
e Normal mandatperiod ar 3 ar
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e Ordforanden ingér i distriktsradet

5.1.2 Kvalifikationer

¢ Ha personlig erfarenhet av RFE utbyte
e Ha erfarenhet fran klubbarbete

e Vara en god organisator

e Ha goda sprakkunskaper

¢ Ha god kunskap om Rotary

5.1.3 Ovrigt

¢ Informera distriktets medlemmar om mdjlighet till RFE utbyte

e Informera vid PETS

¢ Ge kontaktpersoner och presidenter fortldpande info om kommitténs arbete

¢ Organisera anmalningar och resor

e Delegera ansvaret for specifika uppgifter bland samtliga kommittéledamoter

e Ansvara for att ta fram en handlingsplan fér kommitténs arbete

e Bygga upp och uppratthalla regelbundna kontakter med kommitténs ledamoter
e Utforlig info om RFE finns att hamta i distriktets RFE handbok (se bilaga)

5.2. KONTAKTPERSON LAKARBANKEN
5.2.1 Rutiner i D2360

e Kan adjungeras till distriktsradet
¢ Samarbeta med Rotary Doctors Sweden
5.2.2 Kvalifikationer

e Ha erfarenhet fran Rotary Doctors verksamhet
e Ha erfarenhet fran klubbarbete
¢ Ha god kunskap om Rotary

5.2.3 Ovrigt

e Informera i distriktet om Rotary Doctors verksamhet
e Svara pa fragor fran klubbar och rotarianer om Rotary Doctors
¢ Info om Rotary Doctors finns via www.rotarydoctors.se

5.3. KONTAKTPERSON GDPR
5.3.1 Rutiner i D2360

Kontaktperson GDPR utses av DGE i samrad med DG och DGN.

Kontaktpersonen ar ansvarig for distriktets hantering av:
e GDPR, General Data Protection Regulation, https://www.imy.se/lagar--regler/
dataskyddsforordningen/, som har till syfte att skapa en enhetlig och likvardig niva for
skydd av personuppgifter sa att det fria flddet av uppgifter inom Europa inte hindras.
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e Att klubbarna arligen har en utsedd GDPR-ansvarig per klubb samt att dessa laggs in
som funktionarer inom klubben i ClubAdmin.

5.3.2 Kvalifikationer

GDPR ansvarig ar val orienterad om de regler som galler for GDPR inom Rotary enligt
anvisningar pa sidan http://support.rotary.se/316222-GDPR-paketet, samt informerar arligen
klubbarna om dessa anvisningar

5.3.3 Ovrigt
GDPR ansvarig kan delta i distriktsradet, DG beslutar.

5.4 KONTAKTPERSON ROTARACT
5.4.1 Uppdraget

Distriktets Rotaract-representant ar en Rotaractmedlem som véljs av Rotaract-klubbarna i
distriktet. Om det bara finns en Rotaract-klubb i distriktet, ar representanten den senaste och
tillgangliga tidigare Rotaract-klubbpresidenten, eller nuvarande president om klubben nyligen
har organiserats.

Presidenten for Rotaract ska planera, uppna mal, bygga starka relationer och inspirera andra
samt representera och framja Rotaract-programmet i distriktet.

5.4.2 Rutiner i D2360

Kontaktpersonen fran Rotaract ingar i distriktsradet som ambassador for Rotaract-
programmet och som en informationskanal och en resurs for Rotaractklubbarna i distriktet.

5.4.3 Ovrigt

o Distrikt 2360 ger bidrag till ledarutvecklingsprogram och konferens som genomfors i
Rotaracts regi

e Det finns @nnu ingen Rotaractkommitté i 2360

e Yitterligare information om Rotaract finns i dokumentet "Guide For District Rotaract
Representatives”

6. UPPDRAG OCH PROJEKT

6.1 ORDF. RISH OCH RISH STYRELSE OCH REVISORER
6.1.1 Bakgrund

Insamlingsstiftelsen Rotary Distrikt 2360:s Internationella Stipendiefond, RISH, med dndamal
att lamna ekonomiskt bistand till utiandska studenter, som bedriver studier i Goteborg,
sarskilt vad avser deras bostadsforhallanden, ar en fond inrattad av distrikt 2360 och
Overvakad av Lansstyrelsen i Vastra Gotaland. Stiftelsen férvaltas av SEB.

Stiftelsen inrattades efter forséljning av Rotary International Student House’s studenthem i
Goteborg till SGS studentbostader i Goteborg, https://www.sgs.se/vara-bostader/vara-
omraden/centrum/rotary
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6.1.2 Rutiner i D2360

Distrikt 2360 utser pa arsmotet ordférande samt tva ordinarie ledamdter och en suppleant i
stiftelsens styrelse. Distriktet utser aven en revisor och en revisorssuppleant for stiftelsen.
Forslag till beslut lamnas av Nomineringskommittén till distriktets arsmote.

6.1.3 Styrelsens uppdrag

Stiftelsen delar normalt ut 10 stipendier om 10.000 kr per ar till sokanden.
Ansokningshandlingar formedlas genom Goéteborgs foérenade Studentkarer (GFS), som aven
har platser i styrelsen. Stiftelsens verksamhetséar ar 1 januari till 31 december.

Styrelsen avger arligen en berattelse ver stiftelsens verksamhet och forvaltning, som
granskas av stiftelsens revisorer och darefter redovisas pa distriktets arsmote.

Styrelsens ordférande ingar inte i Distriktsradet.

6.1.4 Ovrigt
Ovriga upplysningar finns i Stiftelsens stadgar RISH bilaga 1.

6.2 ROTARY YOUTH LEADERSHIP AWARD, RYLA

| D2360 genomfors inte RYLA. | stallet arrangeras nar sa ar lampligt ett
ledarutvecklingsprojekt for samma aldersgrupp i samarbete med Rotaract. Ytterligare
information finns i styrdokument for RYLA samt pa https://my.rotary.org/en/document/ryla-
handbook.

6.3 ROTARY LEADERSHIP INSTITUTE, RLI
6.3.1 Rutiner i D2360

DGE utser i samrad med DG och DGN RLI-ansvarig i distriktet, mandatperioden ar 3 ar
e Ingar i distriktsradet
e Utser 6vriga kommittéledamoter

6.3.2 Kvalifikationer

e Har genomgatt facilitatorutbildning

e Har tidigare deltagit i modul 1, 2 och 3

e Ar PDG eller har skaffat sig gedigen kunskap om Rotary exempelvis som
distriktsradsfunktionar

e Har erfarenhet av klubbarbete och distriktsarbete

e Ar en god organisator

6.3.3 Ekonomi

Den som ar RLI-ansvarig i distriktet
e ansvarar for att ekonomin fortldpande redovisas till DG och DSM
e ansvarar for att utgifter utdver budget ska godkénnas i forvag av DG.
e samarbetar med DG och DSM i frAgor som ror deltagarnas kursavgifter
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6.4 CLUB VISIONING
6.4.1 Rutiner i D2360

Den som ar kontaktperson for CV-Club Visioning i distriktet
e har genomgatt facilitatorutbildning
e har skaffat sig gedigen kunskap om Rotary exempelvis som distriktsradsfunktionar
¢ haller kontakt med den som har CV-ansvaret i Sverige
e informerar distriktsradet om CV verksamhet
¢ informerar om CV vid PETS och vid distriktskonferensen
e ar kontaktperson i distriktet for klubbar som vill anvanda verktyget
e informerar distriktets facilitatorer om nyheter och andringar i bade digitalt och analogt
material

6.4.2 Ovrigt

Den som ar CV-ansvarig i distriktet samarbetar med DG och distriktets facilitatorer vid
planering och genomfdérande av CV.

7. OVRIGA RUTINER
7.1 STARTA, LAGGA NER ELLER SLA SAMMAN KLUBBAR

Om man skall starta en klubb, lagga ner en klubb, sla samman klubbar eller byta namn pa en
klubb sa skall detta godkannas av Rotary International. Information finns i
Procedurhandboken, RI:s stadgar § 2 och § 3 samt pa www.rotary.org.

7.1.1 Starta ny klubb

Vid start av en ny klubb skall ansékan om det sédndas till styrelsen i Rl med begaran om
medlemskap. En antagningsavgift som faststallts av styrelsen ska medfélja anstkan.
Medlemskapet blir gallande néar styrelsen godkanner det.

e En ny klubb skall ha minst 20 medlemmar

e En klubb far organiseras pa en ort med en eller flera klubbar

e En klubb som huvudsakligen bedriver sin verksamhet online skall ha en global ort
eller en begransning som klubbens styrelse bestammer.

7.1.2 Lagga ner klubb

o Klubben skall besluta om nedlaggning och skicka sitt beslut till DG. DG anmaler till RI
genom mejl till kontoret i Zrich.

¢ Klubben skall ta bort alla sina medlemmar ur klubben i ClubAdmin. De fore detta
medlemmarna kan darefter bli upptagna av en ny klubb ett dygn efter att de avslutats
som medlemmar i klubben. Man kan ocksa ange andra orsaker till avregistrering.
Né&r alla medlemmarna tagits bort, meddelar klubben till DG att inga medlemmar finns
kvar i klubben.

o Nar DG fatt klartecken frAn RI, meddelar DG IT-samordnaren for distriktet, som tar
bort klubben ur ClubAdmin.
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7.1.3 SI& samman klubbar

e P& samma satt forfar man da man skall sla samman klubbar. En klubb blir normalt
kvar, ofta den aldsta. Den andra klubben tar bort alla sina medlemmar och fér 6ver
dem till den klubb som skall vara kvar. Detta tar tva dagar. Dag ett avregistreras
medlemmarna och dag tva registreras de in i klubben som blir kvar. Nar alla
medlemmarna tagits bort, meddelar klubben till DG att inga medlemmar finns kvar i
klubben.

e Nar DG fatt klartecken fran RI, meddelar DG IT-samordnaren for distriktet, som tar
bort klubben ur ClubAdmin.

7.1.4 Andra namn péa klubb

Om klubben vill andra namn sker detta genom en ansékan om namnandring till RI.

7.1.5 Inratta satellitklubb

e Fran 2019 finns mojlighet att inratta satellitklubbar, efter beslut i en sponsorsklubb.

o Satellitklubben skall ha minst 10 medlemmar.

e Sponsorsklubben skoéter all administration, mot distriktet och Rotary International.

e Satellitklubben ar ingen egen rotaryklubb utan medlemmarna skall registreras i
sponsorklubben.

e Samtidigt har satellitklubben egna funktionérer som skoter det I6pande arbetet i
klubben sdsom méten mm.

e En satellitklubb ska ha sin egen styrelse som valjs arligen och som bestar av
medlemmar fran satellitklubben. Satellitklubbens hogsta funktionar ska vara
ordféranden och dvriga funktionarer ska vara omedelbart férutvarande ordféranden,
tilltrddande ordféranden, sekreteraren och skattmastaren.

e Funktiondrerna rapporteras inte in mer an till sponsorklubben.

7.2 UTSKICK TILL DISTRIKTETS MEDLEMMAR VIA E-POSTLISTOR | CLUBADMIN
7.2.1 Rutiner i D2360

Enligt styrelsebeslut, 2018-07-07 beslutades att utskick via ClubAdmin till distriktets alla

medlemmar andras enligt féljande:

» Sandkonto Rotary och DITS — ALLTID, obegransat

» DG och DS — Kallelse och inbjudan till Distriktskonferens, Arsméte, Guvernérsbyte samt
Distriktsgolf.

« RFE — 4 ggr/ar (kvartalsvis) Skickas via DS

7.2.2 Exempel pa utskick infor arsmotet

Utskick till klubbarnas e-post + presidenter senast 3 manader innan Arsméte:

Till alla klubbar i distrikt 2360

Arsmotet i Rotary distrikt 2360 &dger rum séndagen den DATUM p& PLATS

Kallelse och fullstandiga handlingar kommer att finnas pa distriktets hemsida senast en
manad innan motet. Inbjudan till arsmétet skickas till alla distriktets medlemmar vid samma
tid. Klubbarna har ratt att lAmna motioner till arsmotet och de ska vara Guvernéren tillhanda
senast 2 manader innan arsmotet, dvs senast DATUM

Motioner skickas med e-post till distrikt.2360@rotary.se
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