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Valj ett projekt

e Etablera dialog med representanter for
formanstagarna for att identifiera och belysa
aktuella projektuppslag.

e Valj det projekt som baseras pa mottagarens behov
och kvalitetssakras av mottagarens medverkan.

e Beddm klubbens tillgangliga resurser i form av tid,
pengar och kompetens.
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Utmarkande for projekt med bidrag

e Projektet tacker behov samhallet har identifierat

e Genomfors enligt plan och har tydliga mal
e Ger matbara och hallbara resultat

e Kontrolleras och genomférs med aktiv medverkan
av Rotarianer

e Skapar goodwill for Rotary




Ge tid till forberedelserna

Grunden for ett framgangsrikt projekt stavas

forberede
e Vad ska
e Nar ska

ser. Var ute i god tid och tank efter fore!
| goras och for vem. Konkret.

| det ske. Start/slut.

e Vem skall genomfdora projektet. Sponsor.
e Vad far det kosta
e Krav pa motprestation

e Risker som kan aventyra genomforande.




Vikten av en detaljerad budget

Realistiska ambitioner och en pragmatisk installning
minskar risken med oforutsedda handelser och darmed
hotet mot projektets fullféljande.

— Basers budgeten pa arbetsplanen?

— Ar alla delmoment kostnadsberidknade?

— Ar priser skaliga och leverantdrer tillforlitliga?
— Finns besparingsmojligheter? Plan ”"B”?

— Kan projektet intressera sponsorer?

Var observant pa mojliga intressekonflikter!




Samarbetspartnern

GOor en kritisk och objektiv utvardering av alla partners,
aven Rotarianer.

e Delar de er uppfattning om projektets mal?
e Har de kapacitet och resurser att delta?
e Hur ser deras relevanta “track record” ut?
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Intressekonflikt

Det kravs att alla inblandade i ett Rotaryfinansierat
projekt upptrader sa att man undviker
intressekonflikter.

e En rotarian far inte gynnas ekonomiskt eller
personligen av projektet.
e Vinningen kan vara direkt (man far sjalv fordelar av

projektet) eller indirekt (nar nagon som ar nara
relaterad, eller associerad, till gynnas).

e Verkliga, eller potentiella, intressekonflikter maste
utredas och rapporteras.
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Intressekonflikt — fallstudie 1

Klubbar i Egypten och Sverige har ett Global Grant for att

framja utbildning genom att renovera en sko
ett utbildnings- och rekryteringsprogram for
tar in offerter och det ekonomiskt och teknis

a och infora
arare. Man
kt basta

anbudet kommer fran ett foretag som ags av en medlem i

vardklubben.
e Kan anbudet antas?

* Vad bor man tanka pa infor beslut om accept?




Intressekonflikt — fallstudie 2

Din klubb planerar ett vatten- och sanitetsprojekt.

En klubbmedlem som vill vara med i bidragskommittén ar
styrelseledamot i den organisation som skulle bli
projektets samarbetspartner.

o Ar detta en intressekonflikt?

* Vad bor klubben gora for att se till att det inte blir en
intressekonflikt?




Talamod

Projektet far inte startas innan bidraget beviljats!
Det ar ok att planera och férbereda, men man
far inte i fortid binda upp sig for aktiviteter eller
inkop.
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Projektledning

Projektledningens viktigaste deluppgift ar att ha koll pa
resursanvandningen med beaktande av projektets syfte
och mal.

Uppdraget ar inte liktydigt med att géra av med
budgeterade resurser utan att i storsta mojliga man na
projektets malsattning.
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Genomforandet

« Sdkerstall att alla inblandade forstar, har kompetens
och formaga att utfora sina arbetsuppgifter och
samverkar val med varandra.

* Overvaka noga hur arbetet fortskrider relativt
planen. Korrigera vid behov. Dokumentera och
motivera forandringarna.

* Informera fortlopande sa att alla berorda vet hur
projektet framskrider.

oooooooooo




Samhallets medverkan

e Kunskap om dynamiken i samhallet ger information
som behovs for att fatta ratt beslut med tanke pa nytta
och hallbarhet.

e Mangfaldsaspekterna tydliggors, i synnerhet for
grupper som ofta berors men forbises.

e Stdd for projektet som forankras i samhallet lagger
grunden till hallbara resultat.




Involvera genom kommunikation

Ett framgangskriterium ar att arbetsplanen
kommuniceras pa ett lattforstaeligt satt till alla berérda
och att den inkluderar alla parametrar paverkar
genomforandet

— Enskildas ansvarsomraden
— Specifika arbetsmoment
— Resursbehov

— Ekonomisk budget

— Tidplan och delmal




Ekonomin

Klubben ar ansvarig for anvandningen av bidrag, oavsett
vem som har kontrollen éver pengarna. Alla

kostnadsposter maste kunna redovisas och verifieras med
kvitton.

e G|lom inte att verifiera att leveranser fullgérs enligt
bestallning. Spara kvitton.

e GOr fortldpande avstamning mot budget.

e Oanvanda bidragsmedel skall returneras till Rotary
Foundation.
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Resultatuppfoljningen

e Alla har férvantan pa att fa det utfall man
férespeglats.

e Korrigera darfor arbetsplanen vid behov. Det ar
battre att minska omfattningen an att tvingas stoppa
genomforandet "med of6rrattat arende”. Alternativet
ar att forsoka allokera stoérre resurser.

e Oanvanda bidragsmedel skall returneras till Rotary
Foundation.
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Dokumentation

e Dokumentera fortl6pande och spara handlingar
(garna foto) som beskriver och verifierar genomforda
aktiviteter.

e Sakerstall skyddad forvaring av dokumenten utan att
for den skull gora avkall pa overskadlighet och
|attatkomlighet.

* Det ar aldrig fel att ha papperskopior pa de viktigaste
dokumenten.




Rapporterai tid

* Rotary Foundation har kvantitativa och kvalitativa
rapporteringskrav.

e Rapporteringsperioden raknas fran den tidpunkt
bidraget erhalls. Utover den obligatoriska
slutrapporten kan det kravas lagesrapporter.

* Brister i rapporterandet aventyrar framtida
moaijligheter till bidrag.




Projektrapportens omfattning

Utga fran ursprungligt mal och syfte nar projektets
resultat beskrivs och utvarderas.

Redovisa vem som gjort vad.
Vilka resurser har anvants och till vad.

Bifoga dokumentation (bilder, intyg, deltagarlistor..) som
fortydliganden.

Bifoga verifikationer (kvitton, kontoutdrag...) som
styrker pastaenden.




Utvarderingen

Blev resultatet hallbart?
Synliggjordes Rotary’s insats?
Fick Rotary good-will?

Vilka lardomar kan man dra av detta projekt, och (hur)
gar klubben vidare?




